
MICROSOFT EXCEL 

الاهليت اوةــــــــــــت ســــــــــجاهع  

 كليـــــــت التقنيــــاث الصحيـت والطبيـت

الطبيتقسن تقنياث الوختبراث   

.الثانيت  الورحلــــــــــــــــــــــت  
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 الجانب النظري  7هحاضرة رقن  

السابعتالوحاضرة    



 العملية

 Ctrl + A تحذيذ انكم

 Ctrl + B تحىيم انىص انً نىن غامق

 Ctrl + C وسخ انىص

تحت انىص او انكهمت انمحذدة اضافت خط  Ctrl + U 

+ انعمىد  سقم Ctrl تحذيذ عمىديه غيش متجاوسيه  

+سقم انصف  Ctrl تحذيذ صفيه غيش متجاوسيه  

 Ctrl + N فتح صفحت جذيذة
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 العملية

انىص انً انيميه محاراة  Ctrl + R 

 محاراة انىص انً انيساس

 
Ctrl + L 

 محاراة انىص انً انىسط

 
Ctrl + E 

 Ctrl + H استبذال انىص او انكهمت انمحذدة بأخشي

فتح مهف جذيذ تم حفظه سابقا   Ctrl  +O 

 Ctrl +P طباعت مستىذ

 Ctrl + S حفع انمستىذ
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 العملية

 Ctrl + V نصق انىص

 Ctrl + X قص انىص

 Ctrl + Z انغاء انعمهيت الاخيشة

 Alt + F1 ادساج سسم بياوي

 Alt + F2 حفع انمهف باسم معيه

 = + Alt جمع تهقائي

 Ctrl + 4 تسطيش انىص
4 



 العملية

 + + Ctrl ادساج

 - + Ctrl حزف

 Ctrl + 1 تىسيق مشبع حىاس انخهيت

 Ctrl + 9 اخفاء انخطىط

الاعمذة اظهاس  Ctrl + shift + ) 

 Ctrl + 0 اخفاء الاعمذة

 ) + Ctrl + Shift عشض انخطىط
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Thank you 
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